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香港公共圖書館視聽資料圖書館/多媒體資料圖書館 

視聽站使用規則 
 

1.  視聽站只可用作播放圖書館內的視聽資料，並只提供連接到指定網站的互聯網服務。 

2.  香港公共圖書館提供視聽站設施供 12 歲或以上市民免費使用。12 歲以下的兒童須由成

人陪同使用。 

3.  圖書館登記讀者可在使用視聽站前七天內(包括使用當天)進行預約。如擬即日使用視聽

站，預約程序必須在使用時段開始前 15 分鐘完成。登記讀者可使用香港公共圖書館的

網上預約電腦設施服務;如在圖書館服務櫃台預約，須出示有效的身份證明文件，例如

香港公共圖書館圖書證或香港身份證；如以電話預約，則須提供香港公共圖書館圖書證

或身份證明文件號碼。 

4.  「擔保人專用圖書證」不適用於預約視聽站。 

5.  登記讀者每天可預約最多兩節服務，每節一小時。 

6.  預約者須於預約時段開始前 15 分鐘至開始後 10 分鐘內，登入已預約的視聽站；如在預

約時段開始後 10 分鐘內未能登入，該預約會被取消，有關視聽站設施會即時分配予其

他合資格的輪候人士使用。圖書館職員可要求預約者出示香港公共圖書館圖書證或香港

身份證，以便核實身份。 

7.  登記讀者可即時登入使用無人預約或輪候的閒置視聽站，無需預約。 

8.  電腦設施取票機可供使用者即時登記使用或輪候當前及下一時段的視聽站設施，系統會

自動分配視聽站。使用者須於使用時段開始前 15 分鐘至開始後 10 分鐘內，或獲分配視

聽站後 10 分鐘內使用票上提供的登錄碼登入所分配或任何閒置視聽站。如使用者逾期

未能登入，該登記會被取消，有關視聽站設施會即時分配予其他合資格的輪候人士使用。 

9.  使用者必須在預約時段或登記時段結束後離開視聽站。 

10.  每次可最多選取 3 項圖書館視聽資料到視聽站使用。 

11.  所有視聽參考資料及附件，僅供視聽資料圖書館／多媒體資料圖書館內使用。使用後，

請把資料放回指定地方或交還當值人員。 

12.  嚴禁通過圖書館網絡發送非應邀電子訊息（不論屬商業性質與否），或瀏覽內容含有淫

褻、不雅、暴力、令人反感、誹謗、恐嚇或歧視成分的網頁，或參與網上遊戲或賭博。

使用者亦不可自攜鐳射唱片、唯讀光碟、影音光碟、數碼影音光碟或電腦軟件在視聽站

使用。 

13.  複製版權作品的行為受《版權條例》限制。使用視聽站設施下載或瀏覽互聯網或圖書館

資料時，必須確保不會侵犯版權或其他知識產權。如欲閱覽《版權條例》全文，請聯絡

圖書館職員。 

14.  使用電腦軟件時，必須遵守軟件使用合約的條款及條件。嚴禁更改視聽站的系統設定或

抄錄安裝在電腦中的軟件或檔案。 

15.  使用者離開視聽站前，應登出所有網上帳戶、關閉瀏覽器和登出使用時段，以保障個人

資料。 

16.  如因使用視聽站設施而引致損失或損害，圖書館概不負責。 

17.  為他人設想，使用者應保持安靜。切勿在圖書館內飲食或睡覺，並應把個人流動裝置設

定為靜音或震動模式。 

18.  使用者應小心保管個人物品，如有遺失或損壞，圖書館概不負責。如使用者中途離座超

過 15 分鐘，圖書館職員有權移走使用者留在視聽站的所有個人物品，並即時把視聽站

分配予其他合資格的輪候人士。 

19.  不可損壞圖書館視聽站設施。 

20.  使用者如發現任何違規情況，應立即通知圖書館職員。 

21.  圖書館職員可要求違反本使用規則或《圖書館規例》的人士即時離開圖書館。 

22.  圖書館職員有權決定是否准許任何人使用圖書館視聽站設施。 

 


